
  

  

 

  

Informazioni personali  

   Norma Tombesi, Dirigente  

Cittadinanza Italiana 

  

Sesso F  

  

Esperienze professionali  

  

 Dicembre 2020- a tutt’oggi 
Dal 01.04.2025 ho assunto anche la responsabilità della Centrale Acquisti  

 Dirigente a tempo pieno e indeterminato presso Città metropolitana di Genova, 
Piazzale Mazzini 2 

 Dirigente della Stazione Unica Appaltante  
Gestione degli approvvigionamenti centralizzati di Città metropolitana tramite strumenti di e-  
procurement  
 
Gestione delle gare d'appalto di lavori, servizi e forniture sotto e sopra la soglia di rilevanza 
europea per Città metropolitana 
 
Attività di Centrale di Committenza qualificata: programmazione,  supporto alla progettazione 
e gestione delle gare d’appalto e di concessione per i Comuni e gli  Istituti scolastici del 
territorio metropolitano  
 
Redazione pareri per i comuni del territorio metropolitano in materia di appalti pubblici 
 
Programmazione e gestione, in qualità di Soggetto Aggregatore, delle iniziative d'acquisto a 
rilievo regionale nelle categorie merceologiche del facilitiy management, pulizie immobili, 
manutenzione stradale, trasporto scolastico 
 
In particolare ho gestito l'affidamento di accordi quadro di rilievo regionale rispettivamente 
per: 76 milioni (facility management) 11 milioni (pulizie immobili pubblici); tra gli appalti di 
maggiore rilievo gestiti l'affidamento del servizio integrato dei rifiuti per 36 comuni del Golfo 
Paradiso e del Golfo Tigullio per  complessivi152 milioni  

 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Da novembre 2010 a dicembre 2020 
Vicesegretario Comunale e Responsabile del Settore Amministrativo, cat. D3 a tempo 
pieno e indeterminato presso Comune di Vado Ligure (Sv) Piazza San Giovanni Battista, 
Vado Ligure (SV) 
 
Gestione diretta e coordinamento  dei servizi personale, demografici, segreteria e affari 
generali funzioni vicarie del Segretario Generale, gestione delle società partecipate, gestione 
attività e coordinamento del controllo analogo nei confronti della società in house  S.A.T. 
s.p.a, attuazione d. lgs. 175/2016, Centrale Unica di Committenza Vado Ligure - Quiliano 
Dal 2011 al 2015 funzioni di auditor interno nel sistema di gestione ambientale certificato ISO 
14001; 
Dal 05.09.2013 al 25.05.2014, in aggiunta alle funzioni di cui sopra, sostituzione del 
responsabile del settore economico finanziario;  
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
 
 
 
                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       Istruzione e Formazione 
 

 
Da gennaio 2018 a giugno 2019  
 
Collaborazione autonoma 
 
Attività di collaborazione editoriale per la redazione della modulistica sugli appalti di servizi, 
banca dati 2018 e aggiornamento presso C.E.L. Casa editrice, Via S.B. Spaventa 16, Chieti. 
 
 
Da Marzo 2018 a giugno 2018 
 
Collaborazione autonoma 
 
Formazione e consulenza sull’applicazione del codice dei contratti pubblici presso  AMIU  
S.P.A. Via Gabriele D’Annunzio 27,  Genova 
 
 
Febbraio 2001- ottobre 2010 
Responsabile dell'Area Affari Generali-cat. D3 a tempo pieno e indeterminato presso 
Comune di Borgio Verezzi, Via del Municipio 17 (Sv) 
 
Gestione diretta e coordinamento : servizi cultura e promozione turistica, organizzazione 
eventi e concerti estivi; Festival Teatrale di Borgio Verezzi, Stagione invernale Cinema Teatro 
Vittorio Gassman,  Servizi demografici, Segreteria e affari generali . Dal 01.12.2006 funzioni 
di Vicesegretario Comunale  
 
 
Gennaio 2000- Giugno 2000 
Insegnante, presso lo I.A.L. Centro di Formazione professionale di Carcare(SV), via 
Cornareto Insegnamento di legislazione sociale in corsi di formazione professionale per 
Operatori socio sanitari 
 
Ottobre 1999- ottore2000 
Praticante avvocato, presso lo Studio legale dell’Avvocato Fiammetta Tissoni, Corso Italia 11, 
Savona: studio pratiche legali, redazione atti giudiziari, ricerche giurisprudenziali 
 
 
 
Novembre 2024- marzo 2025  
Master Appalti Pubblici, Il sole24ore business 
 
giugno 2023 –ottobre 2023 
Corso “Il nuovo codice dei contratti pubblici” con assegnazione di 24 CREDITI formativi 
ordinari 2023, Associazione Nazionale Forense 
 
Ottobre  2011 – aprile 2012   
Corso di perfezionamento di 88 ore  “Sviluppo della competenze dei titolari di posizione 
organizzativa e di alta professionalità e dei responsabili dei servizi” organizzato dal Centro 
Studi e Ricerche sulle Autonomie Locali con esame e valutazione finale votazione  30/30 
 
 
Febbraio 2011 partecipazione e superamento prova finale   corsi abilitanti  per lo svolgimento 
di attività di auditor interno nel sistema di gestione ambientale certificato ISO 14001tenuto da 
SOGEA- Genova 
  
Dal 2001 ad oggi :  
Aggiornamenti professionali ed approfondimenti nelle seguenti materie: 
Diritto degli enti locali; Redazione atti amministrativi; Disciplina dei servizi demografici; 
Disciplina delle società partecipate degli enti locali ex d.lgs. 175/2016; Disciplina dei servizi 



pubblici locali; la gestione del personale della p.a., relativa disciplina vincolistica, la 
contrattazione decentrata, CCNL 21.05.2018; dematerializzazione  dell’attività della p.a. e 
digitalizzazione dei procedimenti amministrativi- D.P.R. 445/2000, d.lgs. 82/2005 e s.m.i. . 
Codice dei contratti pubblici  d. lgs. 50/2016; 
Codice dei contratti pubblici d.gls. 36/2023 e correttivo adottato con d. lgs. n. 209/2024 
 Anni 2021 – 2023 Percorso formativo “Evolvere in digitale” con il gruppo dirigente di Città 
metropolitana di Genova: ciclo di incontri e attività svolte dalla società di formazione 
manageriale “Opes mind s.r.l.” di Noventa Padovana 
 

                                                           
 

 Novembre 1993- Luglio 1999 
 Laurea in Giurisprudenza presso Università degli Studi di Genova 
 110/110 lode 
 

  Settembre 1988- Luglio 1993 

  Diploma di Maturità Classica presso Liceo G. Chiabrera di Savona 
 57/60 

  

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua Italiano 
  

Altra(e) lingua(e) 
(autovalutazione) 

Inglese e Francese  

 Inglese livello base scritto e parlato  
Francese livello buono scritto e parlato  

  

  

Capacità e competenze organizzative Capacità decisionale, problem solving, gestire gruppi di lavoro motivando e coinvolgendo tutto il 
team, capacità mettere le competenze giuridiche al servizio  della logica  del project management e 
di lavorare orientata agli obiettivi 

  

  

Capacità e competenze informatiche Buona conoscenza del pacchetto office, conoscenza software in uso presso l’ente (sicraweb, smart 
desktop- gruppo finmatica, tuttogare) 

  

  

Patente B 

 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti ai densi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 Codice in 
materia di Protezione dei Dati personali e del GDPR, Regolamento UE 2016/679 
 

D.ssa Norma Tombesi  
 

Aggiornato al 29.04.2025 


