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Prot. 45266/2026 – Avviso di selezione pubblica per esami per l’assunzione a tempo 
pieno e indeterminato di n. 2 Funzionari amministrativi – Ambito Amministrazione – 
Area dei Funzionari presso la Città Metropolitana di Genova. 

TRACCE DELLE PROVE 
 

QUESITI PROVA SCRITTA DEL 16 SETTEMBRE 2026 
 
 

PROVA 1 – NON ESTRATTA 

1. Il funzionario responsabile del servizio economato di una Città Metropolitana constata 
che, a seguito di un allagamento del magazzino con conseguente deterioramento 
delle risme di carta per fotocopie ivi contenute, sarà necessario procedere ad un 
nuovo approvvigionamento per far fronte alle necessità degli uffici sino a fine anno 
Ed il capitolo di riferimento non è capiente. Descriva il candidato gli atti che dovranno 
essere realizzati e le relative tempistiche al fine di garantire la continuità della 
fornitura. 

2. L’amministrazione della Città Metropolitana ha stabilito di rinnovare il parco hardware 
dell’ente costituito per lo più da pc fissi e di favorire il ricorso al lavoro agile dei propri 
dipendenti. Si deve pertanto affidare la fornitura di 50 pc portatili comprensivi di 
docking-station zaino monitor multimediale da 27”, tastiera e mouse. 
Individui il candidato l’iter operativo e procedurale da seguire per soddisfare il 
fabbisogno dell’ente nel rispetto del quadro normativo complessivo vigente e del 
principio del risultato. 

3. Un Comune, beneficiario di un contributo di Città Metropolitana per un progetto di 
sviluppo economico presenta la richiesta relativa alla sua erogazione. L’ufficio 
preposto all’istruttoria rileva la mancanza nella richiesta di un documento 
obbligatorio. Il candidato illustri come dovrebbe procedere la Città Metropolitana ai 
sensi del quadro normativo vigente. 

PROVA 2 – NON ESTRATTA 

1. Il funzionario responsabile del servizio manutenzioni stradali di una Città 
Metropolitana verifica che un credito vantato nei confronti della Regione derivante da 
un contributo a fronte di uno specifico progetto risalente ad anni precedenti, in realtà 
non è stato ancora saldato in quanto non è stata trasmessa nella sua compiutezza la 
documentazione richiesta. Rileva altresì la presenza di un altro credito nei confronti 
della Regione, parimenti inserito come residuo passivo, in relazione al quale 
sembrerebbero essersi realizzate le condizioni per la prescrizione. Dica il candidato 
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quali atti debbano essere posti in essere in relazione ad entrambe le fattispecie 
creditizie. 

2. L’Amministrazione della Città Metropolitana ha ottenuto un finanziamento per 
l’efficientamento energetico degli edifici sedi di tre istituti scolastici per un importo 
totale di 1.500.000 €: i tre interventi dovranno essere affidati entro giugno 2027. 
Individui il candidato, assumendo le vesti del RUP, l’iter operativo e procedurale da 
seguire per affidare gli interventi finanziati nel rispetto del quadro normativo vigente 
e facendo il miglior uso delle risorse pubbliche. 

3. Il funzionario di Città Metropolitana incaricato dell’istruttoria delle domande relative 
all’erogazione di un contributo destinato alla digitalizzazione degli enti locali rileva 
che suo fratello ricopre l’incarico di legale rappresentante presso uno dei soggetti 
richiedenti. Il provvedimento finale sarà firmato dal Dirigente che ha il potere di 
impegnare l’ente verso l’esterno. Il candidato illustri come dovrebbe essere gestita la 
situazione ai sensi del quadro normativo vigente. 

PROVA 3 – ESTRATTA 

1. Il funzionario responsabile di una Città Metropolitana, nell’urgenza di assicurare 
correttamente il trasporto degli alunni disabili entro la data prevista per l’apertura delle 
scuole, assegna il servizio de quo senza verificare la copertura finanziaria dello 
stesso. A seguito del corretto espletamento del servizio, l’impresa appaltatrice chiede 
il pagamento ma l’ufficio ragioneria oppone la parziale carenza dei fondi a 
disposizione. Dica il candidato quale procedurale deve essere posta in essere al fine 
di garantire il pagamento dell’impresa appaltatrice per il servizio correttamente 
espletato. 

2. L’Amministrazione della Città Metropolitana ha stabilito di istituire un elenco 
telematico degli operatori economici qualificati da interpellare per gli affidamenti di 
lavori.  
Individui il candidato, assumendo le vesti del funzionario della Stazione Appaltante, 
l’iter operativo e procedurale per l’istituzione nonché le regole per la tenuta ed il 
funzionamento dell’elenco, nel rispetto del quadro normativo vigente e del principio 
di efficacia ed efficienza dell’azione amministrativa. 

3. Nell’ambito di un progetto europeo la Città Metropolitana seleziona alcune 
associazioni per partecipare a un’attività sperimentale. Un’associazione non 
selezionata chiede di accedere ai verbali, ai punteggi e alla proposta del soggetto 
prescelto. Quest’ultimo si oppone richiamando genericamente la riservatezza della 
documentazione presentata per la selezione. Il candidato illustri come dovrebbe 
procedere l’amministrazione ai sensi del quadro normativo vigente. 
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PROVA N. 1 

1. I vizi dell'atto amministrativo 

2. La funzione di programmazione nell’Ente locale: chi la esercita e attraverso quali atti si esplica. 

3. Gli accordi quadro 

 
4. INGLESE  

The European Parliament is the only directly elected European institution, representing citizens’ interests and voicing their concerns on the European stage. The 720 members that 

make up the European Parliament are here to ensure that every law passed serves the people of every village, town, city and island of our Union. Our role in this Parliament is to 

fulfil and repay the trust that you have placed in us by working for you and delivering on our promises. The European Union has come a long way over the past 70 years.  
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5. INFORMATICA 

 

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Servizi digitali per cittadini e imprese 

La Città Metropolitana promuove servizi online semplici, accessibili e sicuri. L'obiettivo è ridurre i tempi delle procedure e facilitare il rapporto tra 

amministrazione, cittadini e imprese. 

TESTO DI ARRIVO 

 

Servizi digitali per cittadini e imprese 

La Città Metropolitana promuove servizi online semplici, accessibili e sicuri. L'obiettivo è ridurre i tempi delle procedure e facilitare il rapporto tra 

amministrazione, cittadini e imprese. 
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PROVA N. 2 

 

1. Cause di nullità dell’atto amministrativo 

2. Che cos’è Il Documento Unico di Programmazione, quale funzione svolge e chi lo adotta 

3. I diversi criteri di aggiudicazione degli appalti pubblici: presupposti e modalità di applicazione 

4. INGLESE  

We must keep building and developing our Union to make our shared space safer, fairer and more just and equal for all. An equality that does not seek 

to make us all the same – we cherish our unique languages, cultures and traditions. We understand that this is what gives us strength. But an equality 

that offers every person the same opportunity to fulfil their potential. And to make the European Union a better place, better equipped to face the 

future. To do so, we need a renewed commitment to Europe. 
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5. INFORMATICA 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Accessibilità dei servizi online 

I contenuti devono essere percepibili e comprensibili. 

Le funzioni devono poter essere utilizzate anche da tastiera. 

I documenti pubblicati devono essere correttamente strutturati. 

TESTO DI ARRIVO 

 

Accessibilità dei servizi online 

• I contenuti devono essere percepibili e comprensibili. 

• Le funzioni devono poter essere utilizzate anche da tastiera. 

• I documenti pubblicati devono essere correttamente strutturati. 
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PROVA N. 3 

1. Autocertificazioni e Dichiarazioni sostitutive di atto notorio: normativa di riferimento, differenze. 

2. Distinzione di ruoli tra gli organi politico-istituzionali e gestionali negli Enti locali. 

3. L’ anomalia dell’offerta negli appalti pubblici 

4. INGLESE 

The European Parliament makes an important, often decisive, contribution to the drafting of laws and policies which enhance the day-to-day lives of 

hundreds of millions of EU citizens. Just imagine for a moment your daily life without the laws and policies that the Parliament has approved. Products 

that are dangerous to the environment and your health would be monitored – and banned – much less effectively than they are today. Your online 

privacy would be far less protected and there would be no financial or administrative support to help you work or study abroad. 
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5. INFORMATICA  

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Fasi di pubblicazione di un documento 

Verifica del contenuto 

Controllo del formato 

Approvazione 

Pubblicazione online 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Fasi di pubblicazione di un documento 

1. Verifica del contenuto 

2. Controllo del formato 

3. Approvazione 

4. Pubblicazione online 
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PROVA N. 4 

 

1. L’annullamento in autotutela dell’atto amministrativo 

 

2. Il bilancio di previsione dell’Ente locale 

3. La programmazione degli appalti pubblici di servizi e forniture  

 

4. INGLESE 

These are just a few examples – the list goes on. Your concerns as citizens are at the heart of what the European Parliament does. Indeed, any EU citizen 

can lodge a petition for EU law to be applied and for their rights to be upheld. Failure to uphold fundamental freedoms, incoherent local and regional 

planning, health hazards and environmental risks are just some of the issues raised in the 1 000 or so petitions that the Parliament’s Committee on 

Petitions receives every year, bringing citizens’ concerns to the attention of their representatives. 
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5. INFORMATICA 

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Prot. n. 17854 del 18/09/2026 

Ai Responsabili degli Uffici 

Oggetto: aggiornamento delle credenziali di accesso 

Si richiede di verificare entro il 30 settembre la validità delle credenziali utilizzate per l'accesso ai servizi dell'ente. 

Cordiali saluti, 

La Dirigente 

TESTO DI ARRIVO 

Prot. n. 17854 del 18/09/2026 

Ai Responsabili degli Uffici 

Oggetto: aggiornamento delle credenziali di accesso 

Si richiede di verificare entro il 30 settembre la validità delle credenziali utilizzate per l'accesso ai servizi dell'ente. 

Cordiali saluti, 

La Dirigente 
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PROVA N. 5 

 

1. Trasparenza amministrativa: normativa di riferimento e principali adempimenti che comporta nell’azione amministrativa. 

 

2. Le fasi dell’entrata e le relative competenze nell’Ente locale 

 

3. Il subappalto 

 

4. INGLESE 

It is a project of peace and democracy. It is an economic area in which not only goods but also workers and students can move freely. But it is also a 

community of values, which include the defence of democracy, rule of law, human rights and gender equality, a ban on the death penalty, and the 

organisation of a collective response to the threats posed by climate change. The European Parliament holds a special place as the only European 

institution whose members are elected directly by the citizens. 
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5. INFORMATICA 

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Attività - Responsabile 

Raccolta dei dati - Ufficio competente 

Verifica tecnica - Servizio ICT 

Pubblicazione - Ufficio Comunicazione 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Attività Responsabile 

Raccolta dei dati Ufficio competente 

Verifica tecnica Servizio ICT 

Pubblicazione Ufficio Comunicazione 
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PROVA N. 6 

 

1. Il Piano Integrato di Attività e Organizzazione  

2. La determinazione a contrarre 

3. Requisiti generali e requisiti speciali degli operatori economici 

4. INGLESE 

It adopts EU laws. The Parliament adopts laws proposed by the European Commission, amending them where appropriate. It shares this power with 

the Council of the European Union, which is composed of representatives of Member States’ governments. The two institutions first carefully 

scrutinise the wording of proposed legislation before conducting intensive negotiations to try to reach an agreement. In each five-year parliamentary 

term the Parliament adopts on average more than 1 000 legislative acts having a direct impact on your daily life as an EU citizen. 
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5. INFORMATICA 

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Sicurezza informatica 

Ogni dipendente deve proteggere le proprie credenziali, utilizzare password robuste e segnalare tempestivamente eventuali messaggi sospetti al 

referente per la sicurezza. 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Sicurezza informatica 

Ogni dipendente deve proteggere le proprie credenziali, utilizzare password robuste e segnalare tempestivamente eventuali messaggi sospetti al 

referente per la sicurezza. 
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PROVA N. 7 

 

1. La partecipazione nel procedimento amministrativo: in cosa consiste e a chi spetta  

2. I residui attivi e i residui passivi nel bilancio dell’Ente locale 

3. La procedura negoziata senza bando 

4. INGLESE 

To boost the EU’s competitiveness, the Parliament is working to increase productivity and promote innovation by simplifying rules for companies, 

to deepen the single market and to mobilise strategic investment in European companies and industry. New EU rules for setting fair minimum 

wages should ensure a decent standard of living and improve conditions for all workers. Platform workers’ rights will also be better protected. 

Transparent recruitment and pay policies will ensure that men and women receive equal pay for equal work, to expose – and close – gender pay 

gaps between employees. 
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5. INFORMATICA 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Programma della giornata formativa 

La partecipazione è riservata al personale dell'ente. 

Ore 9.00 - Introduzione 

Ore 10.00 - Laboratorio 

Ore 12.00 - Verifica finale 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Programma della giornata formativa 

La partecipazione è riservata al personale dell'ente. 
• Ore 9.00 - Introduzione 

• Ore 10.00 - Laboratorio 

• Ore 12.00 - Verifica finale 
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PROVA N.8 

 

1. Le comunicazioni del responsabile del procedimento nel corso del procedimento amministrativo  

2. Le convenzioni tra enti locali   

3. Il RUP nel d. lgs. n. 36/2023 

4. INGLESE 

The Parliament is working to step up the EU’s defence capabilities and strive for ever closer cooperation among national armed forces. The EU is a 

project of peace and democracy to be defended from external threats. The Parliament has set out common rules to better control the EU’s external 

borders and to swiftly screen asylum seekers and migrants. Crime does not stop at the border. The European Union Agency for Law Enforcement 

Cooperation now has more powers to combat terrorism, sexual abuse and organised crime including human and drug trafficking. 
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5. INFORMATICA 

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Open data 

I dati aperti possono essere consultati e riutilizzati da cittadini, imprese e soggetti di ricerca. La pubblicazione deve rispettare qualità, aggiornamento e 

protezione dei dati personali. 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Open data 

I dati aperti possono essere consultati e riutilizzati da cittadini, imprese e soggetti di ricerca. La pubblicazione deve rispettare qualità, aggiornamento e 

protezione dei dati personali. 
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PROVA N. 9 

 
1. La conferenza di servizi 

2. Le funzioni del Dirigente e del Segretario Generale 

3. Il principio di fiducia ed il principio del risultato 

4. INGLESE 

Decarbonising the energy mix and reforming the EU’s energy market are essential steps toward a sustainable and resilient energy future. The European 

Parliament has passed rules to raise the share of renewables in the EU’s final energy consumption, reduce energy dependence on non-EU countries and 

make energy prices more stable and affordable. It aims to protect citizens and companies against price shocks while ensuring sufficient and stable 

supply. To reduce electronic waste, for example, all new mobile phones, tablets and other small portable electronics sold in the EU must now support 

USB-C charging. 
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5. INFORMATICA 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Ordine del giorno 

Approvazione del verbale precedente 

Stato di avanzamento dei progetti 

Programmazione delle prossime attività 

Varie ed eventuali 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Ordine del giorno 

1. Approvazione del verbale precedente 

2. Stato di avanzamento dei progetti 

3. Programmazione delle prossime attività 

4. Varie ed eventuali 
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PROVA N. 10 
 

1. La motivazione del provvedimento amministrativo 

2. La variazione di bilancio 

3. L’affidamento diretto 

4. INGLESE  

The Parliament and Member States have set new standards to safeguard Europe’s democratic foundations, and to ensure a more transparent and safer 

online environment – particularly for children. The Digital Services Act is the EU’s digital rulebook. It requires online platforms to quickly remove 

illegal content and respect people’s fundamental rights, including data protection and freedom of expression. The Digital Services Act also bans 

advertising that targets children and increases checks on online marketplaces to make sure that products and services there are safe. 
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5. INFORMATICA 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Contatti utili 

Ufficio Protocollo protocollo@ente.it 

Servizio ICT assistenza@ente.it 

Ufficio Europa europa@ente.it 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Contatti utili 
Ufficio Protocollo protocollo@ente.it 

Servizio ICT assistenza@ente.it 

Ufficio Europa europa@ente.it 

  

mailto:europa@ente.it
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PROVA N. 11 

 
1. Il preavviso di rigetto 

2. Il rendiconto di gestione nell’Ente Locale 

3. Il principio di rotazione negli appalti pubblici 

4. INGLESE 

First, the European Commission, on its own initiative or at the request of other EU institutions, submits a legislative proposal. As not all Members of 

the European Parliament are experts on all subjects, the proposal is then analysed by a parliamentary committee made up of members who specialise in 

the relevant field: industries, transport, consumer protection, international trade, civil liberties, the environment and so on. Then, members from each 

political group try to adjust the proposal in line with their priorities by putting forward amendments to the Commission’s text. 
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5. INFORMATICA 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Quadro economico 

Servizi cloud: euro 48.000,00 

Assistenza applicativa: euro 22.500,00 

Formazione: euro 7.500,00 

Totale: euro 78.000,00 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Quadro economico 

• Assistenza applicativa: euro 22.500,00 

• Formazione: euro 7.500,00 

• Servizi cloud: euro 48.000,00 

• Totale: euro 78.000,00 
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PROVA N. 12 

 

1. Il silenzio assenso 

2. Le fasi della spesa nell’Ente Locale 

3. Le procedure di scelta del contraente 

4. INGLESE 

When the vote takes place, a member of each group makes a hand signal to indicate the voting recommendation to all group colleagues, to remind them 

of the joint position taken by the group as a whole on the matter in question. MEPs therefore have multiple tasks: to analyse the proposals, then debate 

the ideas put forward, negotiate and seek a compromise – and finally, vote. The Treaty on the Functioning of the European Union states that the 

Parliament shall hold 12 plenary sessions annually in Strasbourg. 
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5. INFORMATICA 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Canali di assistenza 

Portale dei servizi 

Posta elettronica 

Numero telefonico dedicato 

Sportello su appuntamento 

Manuali e guide online 

Domande frequenti 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Canali di assistenza 

Portale dei servizi Sportello su appuntamento 

Posta elettronica Manuali e guide online 

Numero telefonico dedicato Domande frequenti 
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PROVA N. 13 

 
1. Il provvedimento amministrativo 

2. Il Piano Esecutivo di Gestione 

3. La Commissione Giudicatrice ai sensi del codice dei Contratti 

4. INGLESE 

The work of the Parliament takes place in two main locations. Committee meetings and smaller sessions are usually held in Brussels, Belgium, while 

the official plenary sessions, where final votes take place, happen in Strasbourg, France. 

As the EU faces new global challenges, from climate change to digital regulation, the European Parliament continues to play a vital role in shaping the 

future of Europe. 
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5. INFORMATICA 

 

 

TESTO DI PARTENZA 

 

Obiettivi del piano digitale 

Il piano definisce le priorità dell'amministrazione per migliorare servizi, sicurezza e competenze. 

Semplificare i procedimenti 

Rafforzare la sicurezza 

Valorizzare i dati 

Sviluppare le competenze 

 

TESTO DI ARRIVO 

 

Obiettivi del piano digitale 

Il piano definisce le priorità dell'amministrazione per migliorare servizi, sicurezza e competenze. 

1. Semplificare i procedimenti 

2. Rafforzare la sicurezza 

3. Valorizzare i dati 

4. Sviluppare le competenze 

 


